
Erstellung eines Onlinedienstes im BUS

Eine Anleitung für den Onlinedienst 

„Verpflichtungserklärung“



Ziel dieser Anleitung

Nach Erhalt Ihres Produktivlinks zum Onlinedienst 

„Verpflichtungserklärung“ verknüpfen Sie Ihre Organisation-IDs 

an die bereitgestellte Onlinedienst-Vorlage im 

Landesredaktionssystem von Sachsen-Anhalt (BUS).

Diese Anleitung zeigt Ihnen Schritt für Schritt, wie Sie die 

Verknüpfung vornehmen und welche Schritte Sie durchlaufen 

müssen.

Es handelt sich hierbei um folgende Onlinedienst-Vorlage:

Verpflichtungserklärung
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Anmeldung im BUS
Melden Sie sich mit Ihren 

Zugangsdaten im BUS an.

Direktlink: 

https://st.zfinder.de/redaktion/

Hinweis:

Im Folgenden wird Ihnen die Verknüpfung an eine Onlinedienst-Vorlage anhand eines Beispiels aus dem Meldewesen 

verdeutlicht. Der dargestellte Prozess verhält sich analog der Verknüpfung an den Onlinedienst „Verpflichtungserklärung“ 

und ist lediglich als beispielhafte Darstellung zu verstehen.. 

https://st.zfinder.de/redaktion/
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Auswahl der Onlinedienst-Vorlage (1/2)
Wählen Sie unter „ZF“ den Reiter 

„Onlinedienste“ aus.

Klicke Sie auf „Aus Vorlage 

erstellen“.
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Auswahl der Onlinedienst-Vorlage (2/2)
Geben Sie in das Suchfeld den 

Suchbegriff 

„Verpflichtungserklärung“ ein und 

bestätigen Sie Ihre Auswahl mit 

„Onlinedienst erstellen“.
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Auswahl der Organisationseinheit 
Geben Sie Ihr Gebiet ein, für 

welches Sie den Onlinedienst 

verknüpfen möchten und bestätigen 

Sie Ihre Auswahl mit Doppelklick.

Anschließend klicken Sie auf die 

Schaltfläche „übernehmen“.
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Individualisieren der Basis-URL
Da die zentrale Onlinedienst-

Vorlage im Modul „Konfiguration“ 

lediglich auf eine generische 

„dummy-URL“ (Basis-URL) 

verweist, müssen Sie an dieser 

Stelle die URL zu Ihrem 

produktiven Onlinedienst 

einsetzen.
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Daten prüfen und individualisieren
Prüfen Sie die vorgegebenen 

Daten, indem Sie die Module 

durchlaufen. 

Gerne können Sie unter 

„Zuständigkeiten“ weitere 

Leistungen zum Onlinedienst 

hinzufügen.
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Verknüpfung veröffentlichen
Nachdem Sie die Daten des 

Onlinedienstes geprüft haben, 

klicken Sie in der Übersicht auf 

„Speichern“.



Damit ist die Zuordnung abgeschlossen

Ihre Zuordnung ist nach ca. 
45-60min im PVOG sichtbar.

So finden Sie Ihre Zuordnung im PVOG

• Gehen Sie auf https://servicesuche.bund.de/.

• Suchen Sie auf der Startseite nach Ihrem Ort oder Ihrer PLZ.

• Suchen Sie anschließend nach dem Namen der Leistung oder 

direkt nach den Leistungsschlüsseln für den Onlinedienst 

„Verpflichtungserklärung“.

✓ Wenn Sie jetzt Suchergebnisse erhalten, dann ist die 

Zuordnung korrekt vorgenommen worden.

✓ Eine erste Überprüfung auf https://buerger.sachsen-anhalt.de/ 

ist ebenfalls möglich, ohne Wartezeit. 

https://servicesuche.bund.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
https://buerger.sachsen-anhalt.de/
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